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公用車を使用する方へ 
 
 
1指定運転者指定申請 

公用車を運転する方は，免許証の両面（写）を添付の上，部局担当課長，研究分野主任，施設
長のいずれかの承認を得て，指定運転者指定申請様式１を下記へ提出してください。 
 
提出先：医学類 A 棟 1 階 医薬保健系事務部 総務課総務係 

  
免許証を更新した際は，総務係へ両面（写）を提出してください。 
また，免許の停止又は取消し等の処分を受けた場合は総務係へ連絡してください。 
なお，指定運転者が医学系及び事務部から異動した場合は，指定は失効します。 
 
 

2予約・走行距離の登録 
下記の URL から各自で予約してください。重複する場合など，時間調整は各連絡者間で行っ
てください。※入力時、予約重複のエラー機能はありませんのでご注意ください。 
 
使用の際，ご自身の前後の予約状況を確認の上，円滑な運用にご協力をお願いします。 
 
医学類ＨＰ > 教職員の皆さま > 公用車予約（ プリウス α ） 
http://www.med.kanazawa-u.ac.jp/staff/ 

  
 使用後は， 指定された場所（医学類 A 棟正面公用車専用駐車場）に駐車し，車内を清掃し，

速やかに鍵を返却してください。 
 使用後に，走行メータを確認の上，総走行距離を入力してください。 

  
  ↓ 

  

 

https://www.med.kanazawa-u.ac.jp/docs/03_%E6%8C%87%E5%AE%9A%E9%81%8B%E8%BB%A2%E8%80%85%E6%8C%87%E5%AE%9A%E7%94%B3%E8%AB%8B%E6%A7%98%E5%BC%8F%EF%BC%91.doc
http://www.med.kanazawa-u.ac.jp/staff/
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3鍵 
 鍵は，医学類 A 棟 1 階総務課総務係にあります。鍵貸出簿に記入の上，使用してください。 
 使用後は，鍵貸出簿に記入の上，速やかに返却してください。 
 
4給油 
・市外（遠距離）に行く際は，返却時にガソリンの給油をお願いします。 
 ガソリンカードを使用する方は，総務係まで申し出てください。 

指定のスタンドで給油願います。（公用車内に案内あり） 
 レシートに署名の上，総務係へ提出してください。 
 


